REGULAMIN UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW | INFORMAC!I
CZtONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,KAROLEW” W £ODZI
§1

Regulamin udostepniania dokumentow i informacji Cztonkom Spéidzielni Mieszkaniowej ,,KAROLEW”
w todzi zostat opracowany na postawie nastepujacych aktéw prawnych:

1.Ustawa z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. — Prawo Spotdzielcze ( Dz. U. 2 2003 r. Nr 188 poz.1848 z
pézniejszymi zmianami).

2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych ( Dz.U. z 2002 r. Nr119 poz.
1116 z pdzniejszymi zmianami).

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — zwane RODO.

4. Ustawa z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

5. Statut Spoétdzielni Mieszkaniowej ,, KAROLEW” w todzi.
§2
1.Cztonek Spétdzielni ma prawo:
a)Do nieodptatnego otrzymania Statutu Spotdzielni i wydanych na jego podstawie Regulamindw.

b) Do zapoznania sie z trescig uchwat organéw Spétdzielni, protokotami obrad organow Spétdzielni,
protokotami lustracji, wnioskami polustracyjnymi oraz z informacjami o realizacji tych wnioskéw,
rocznymi sprawozdaniami finansowymi, a takze umowami, zawieranymi przez Spétdzielnie z osobami
trzecimi z zastrzezeniem §5.

c) Do odptatnego otrzymania kopii uchwat organéw Spétdzielni i protokotéw obrad organéw
Spétdzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i uméw zawieranych
przez Spotdzielnie z osobami trzecimi z zastrzezeniem §5.

d) Do zapoznania sie z wytozonymi w lokalu Spdtdzielni i umieszczonymi na stronie internetowe;j
Spétdzielni, co najmniej 21 dni przez terminem Walnego Zgromadzenia, rocznym sprawozdaniem z
dziatalnosci Spotdzielni oraz sprawozdaniem finansowym.

e) Przegladac wiasne akta cztonkowskie.

2. Koszty sporzadzenia odpiséw i kopii dokumentdw o ktérych mowa w ust. 1 pkt c) pokrywa Czionek
Spétdzielni. Wysokos$¢ optat okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.
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§3
Cztonkowi Spétdzielni nie przystuguje prawo przegladania oraz otrzymania kopii:

1.Uchwat dotyczacych spraw indywidualnych Cztonkéw Spétdzielni i pracownikéw Spétdzielni z
wyjatkiem uchwat dotyczacych Cztonkéw Zarzadu Spotdzielni oraz Cztonkéw Rady Nadzorczej
Spotdzielni.

2. Akt osobowych pracownikéw Spétdzielni, w tym réwniez Cztonkéw Zarzadu Spétdzielni.
3. Imiennych list wynagrodzen wyptacanych przez Spétdzielnie.
4. Kart do gtosowania stanowigcych zatgczniki do protokotu Komisji Wyborczych.

5. Stanu zadiuzen lokali, do ktorych nie posiada tytutu prawnego, ani nie jest upowazniony przez
wiasciciela, badz na podstawie przepisow prawa, do uzyskania takiej informacji.

6. Innych dokumentdéw, ktérych okazanie, badz skopiowanie jest sprzeczne z przepisami dotyczgcymi
ochrony danych osobowych.

§a

Cztonek Spoétdzielni petnigcy funkcje w organie Spétdzielni nie nabywa uprawnieri tego organu.
Petnienie funkcji w organie Spétdzielni nie daje zadnych dodatkowych uprawnieri poza tymi, ktore
posiada cztonek tego organu w trakcie obrad danego organu Spétdzielni.

§5

1.Zarzad Spétdzielni moze odméwié cztonkowi wglgdu do uméw zawieranych z osobami trzecimi, jezeli
naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze czfonek wykorzysta
pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spétdzielni i przez to wyrzadzi Spotdzielni
znaczng szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

2.Cztonek, ktéremu odméwiono wglgdu do uméw zawieranych przez spétdzielnie z osobami trzecimi,
moze ztozy¢ wniosek do sgdu rejestrowego o zobowigzanie spotdzielni do udostepnienia tych umow.
Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia czfonkowi pisemnej odmowy.

§6

1.Spétdzielnia zobowigzana jest rozpatrzy¢ wniosek najpézniej w terminie 14 dni od daty
zarejestrowania wniosku przez Spétdzielnie.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Spétdzielnia zobowiazana jest zawiadomié i wyda¢ kopie dokumentéw cztonkowi zgtaszajacemu
2adanie najpdzniej w terminie 14 dni od daty zarejestrowania wniosku przez Spotdzielnie.
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§7

1.Pracownik Spétdzielni, ktdry udostepnia cztonkowi Spotdzielni dane osobowe ma obowigzek
zaznajomienia go z trescig Regulaminu oraz zasadami wynikajgcymi z przepisdw o ochronie danych
osobowych oraz z klauzulg informacyjna.

2. Cztonek Spétdzielni, ktéry uzyskat dostep do dokumentéw okreslonych w §2 ust. 1 lit. ¢ niniejszego
Regulaminu sktada o$wiadczenie /zat.nr 2/, iz zapoznat sie z trescig Regulaminu, klauzulg informacyjng
oraz, ze bedzie przestrzegat zasad wynikajacych z Regulaminu i przepiséw o ochronie danych
osobowych.

3. Za szkody i krzywdy powstate na skutek rozpowszechniania informacji zawartych w dokumentach
wymienionych w §2 ust. 2, osoba, ktdra je otrzymata i udostepnita do rozpowszechnienia ponosi
odpowiedzialnos¢ prawng w szczegolnosci odpowiedzialnos¢ cywilng i karna.

§8

1.Realizacja uprawnien tj. przegladania, zaznajamiania sie przez Cztonka Spétdzielni z trescig
dokumentoéw, o ktorych mowa w §2 odbywa sie w godzinach pracy w siedzibie Zarzadu Spétdzielni w
obecnosci pracownika wskazanego przez Zarzad Spotdzielni.

2. Jezeli wniosek zainteresowanego dotyczy dokumentéw Rady Nadzorczej, Zarzad Spétdzielni/ badz
pracownik wyznaczony przez Zarzad/ informuje ( telefoniczne, e-mailem) informuje o tym fakcie
Przewodniczacego  Rady Nadzorczej, ktéry moze delegowac¢ cztonka Rady Nadzorczej do
uczestniczenia w czynnosciach o ktérych mowa w §8 ust.1.

3. Z przegladanych lub wytozonych do wgladu dokumentéw wymienionych w §2 ust. 2 Regulaminu,
cztonek moze sporzgdzac wtasnorecznie notatki, bgdz wykonywac zdjecia.

4. W wyjatkowych okolicznosciach, gdy inna forma kontaktu z Cztonkiem Spétdzielni jest niemozliwa,
za 2g0da Zarzadu Spétdzielni, bad? Rady Nadzorczej, dopuszcza sie udostepnienie dokumentu w formie
elektronicznej ( e-mail). Warunkiem takiego udostepnienia, jest posiadanie przez Zarzad Spoétdzielni
o$wiadczenia Cztonka Spétdzielni, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 12 do Polityki Ochrony Danych.

§9
1. Zarzad Spétdzielni prowadzi ,,Rejestr udostepniania dokumentéw” , w ktérym wpisuje sie :
a) date,

b) imie i nazwisko oraz nr i serie dowodu ( lub nr cztonkowski) cztonka, ktéry zaznajamia sig z
dokumentami,

c) godzine rozpoczecia oraz zakoriczenia zaznajamiania sig z dokumentami,
d) wykaz udostepnionych dokumentow,
e) podpis osoby o ktérej mowa w pkt. 2

2. Do rejestru zatgcza sie wnioski cztonkdw o udostepnienie dokumentéw do wgladu oraz kopie
wystanych odpowiedzi.
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§10

1. Wydanie kopii dokumentéw za wyjatkiem kopii Statutu i regulaminéw wydanych na jego podstawie
moze nastgpié po uiszczeniu naleznej kwoty odptatnosci na rachunek bankowy Spétdzielni.

Zatacznik nr 1 zawiera wysokos$¢ odptatnosci za wydawanie i udostepnianie zaswiadczen, informacji i
dokumentow.

2. Przy odbiorze kopii dokumentéw cztonek okazuje dowdd uregulowania naleznosci i na wniosku
sktada odwiadczenie, ze otrzymat dokumenty wskazane we wniosku.

811

1. W przypadku spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ postanowienia Statutu
Spotdzielni, ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — prawo spotdzielcze z pézniejszymi zmianami oraz
ustawy z dnia 15 grudnia 2000 roku o spotdzielniach mieszkaniowych z pdzniejszymi zmianami, a;takie
obowigzujgcych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

2. Dokumenty, ktére zawieraja dane osobowe, ktérych udostepnienia nie umozliwiajg, ani nie nakazujg
przepisy ochrony danych osobowych, badi inne przepisy szczegdlne, wydawane sg w formie
zanonimizowanej.

§12

1. Regulamin udostepniania dokumentéw i informacji czfonkom Spdfdzielni Mieszkaniowej
,,KAROLEW" w todzi zostat uchwalony przez Rade Nadzorczg Spétdzielni Mieszkaniowej ,,KAROLEW”
w todzi w dniu 5 listopada 2020 r. ,Uchwatg Nr 87/20.

2. Regulamin obowigzuje z chwilg jego uchwalenia.

3. Traci moc Regulamin udostepniania dokumentéw i informacji cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej
,,KAROLEW” w todzi uchwalony przez Rade Nadzorczg Spétdzielni Mieszkaniowej ,,KAROLEW” w todzi
w dniu 17 listopada 2015 r., Uchwatg nr 47/2015.

RADA NADZORCZA _
Spotdzielni Mieszkcuwigwe;
JKarolew" w todz
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Zatacznik nr 1 do
»Regulaminu udostepniania dokumentow
i informacji w Spétdzielni Mieszkaniowej ,,KAROLEW” w todzi”

w sprawie: wysokosci optat za wydawanie dokumentdow, zaswiadczen oraz pisemnych informacji
osobom uprawnionym.

§1
Wtasciciel lokali zarzadzanych przez Spétdzielnie, osoby korzystajgce z lokali Spotdzielni bedgce oraz
nie bedace Cztonkami Spétdzielni wnosza optaty na pokrycie kosztéw z tytutu wydawania na ich
wniosek dokumentdw, zaswiadczen i innych dokumentéw.

§2
1. Zgodnie z art. 8 ustawy o sp6tdzielniach mieszkaniowych bez optat wydawane dla Czfonkéw
Spaétdzielni, sa:
a) Statut Spoétdzielni
b) Regulaminy wydawane na podstawie Statutu.
2. Za kserokopie dokumentéw/ protokoty, uchwaty itp./ cztonek Spétdzielni wnosi optate w
wysokosci 0,50 zt za strone.
§3
Wydawanie zaswiadczen o cztonkostwie w Spotdzielni jest bezptfatne.

§4
Za inne dokumenty oraz zaswiadczenia i informacje wydawane na wniosek dla Cztonkéw Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,KAROLEW” w todzi ustala sie optaty za:
1. wydawanie zaswiadczen dotyczgcych posiadanego tytutu prawnego do lokalu, w celu:

a) zatozenia ksiegi wieczystej 15,00zt
b) przedfozenia u notariusza 15,00zt
c) przedfozenia w banku 30,00 zt

d)przedtozenia na potrzeby innych postepowant 15,00zt

2. wydawanie zaswiadczen o braku zadfuzenia z tytutu optat za lokal celem przedtozenia instytucjom
zewnetrznym na prosbe wnioskujgcego 10,00zt

3. przygotowanie kompletu dokumentéw do ustanowienia odrgbnej wtasnosci z lokatorskiego prawa
do lokalu oraz z wtasnosciowego spotdzielczego prawa do lokalu 80,00zt

§5
Ustala sie optaty za inne dokumenty, zaswiadczenia i informacje wydawane dla 0séb nie bedacych
Cztonkami Spotdzielni i wynosza za: :
1.wydawanie zaswiadczen dotyczacych posiadanego tytutu prawnego do lokalu w celu:

a) zatozenia ksiegi wieczystej 30,00 zt
b) przedtozenia u notariusza 30,00 zt
c)przedtozenia w banku 60,00 zt

d) przedtozenia na potrzeby innych postepowari 25,00 zt
2. wydawanie zaswiadczen o braku zadtuzenia z tytutu optat za lokal celem przedtozenia instytucjom

zewnetrznym na prosbe wnioskujacego 20,00 zt
3. wydawanie innych zaswiadczerl na wniosek zainteresowanego 30,00 zt
4. przygotowanie kompletu dokumentéw do ustanowienia odrebnej wtasnosci prawa

do lokalu 100,00 zt

5. wywieszenie ogtoszenia dotyczace sprzedazy lokalu w wysokosci 10,00zt miesigcznie
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6. rozliczenie wody dla lokatora wynajmujacego swoje mieszkanie i oséb nie bedacych cztonkami
Spotdzielni ( poza regulaminowym okresem rozliczeri) wynosi 15,00 zt

§6
Stawki optat wskazanych powyzej, sg cenami brutto.

RADA NADZORCIZA
Spotdzielni Mieszkaniowej
JKarolew"” w £odzi

Z-ca Przewodniczacego

Nadzareze]
! J\M
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Zatgcznik nr 2
do ,,Regulaminu udostepniania dokumentow i informacji w Spotdzielni
Mieszkaniowej ,,KAROLEW” w todzi

(imie i nazwisko wnioskodawcy)
( adres w zasobach Spétdzielni)

( telefon kontaktowy)
Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej
, KAROLEW” w todzi
ul. Bratystawska 6A
Whiosek

Wnosze o udostepnienie mi do wgladu / sporzadzenie kopii nastepujgcych dokumentéw ( podac date
oraz opis dokumentu):

Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem Cztonkiem Spotdzielni Mieszkaniowej ,,KAROLEW" w todzi przy
ul. Bratystawskiej 6A.

NEEHONROWSRI . icoisissasmmimmsasvanivsamimissivismsms

NI JOWOAU OSODISTEEO v v1eerireerererereeseseseseesaesessnsessseeessassessassenssssessrassesssssssssssesrensscasses sesess ebsssessass s ssnss sasssassans

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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D Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych mogacych znajdowac
sie w/w dokumentach i zobowigzuje sie do nie przekazywania ani nie wykorzystywania ich w
jakikolwiek sposéb.*
D Oswiadczam, ze dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw nie wykorzystam w interesie
sprzecznym z interesem Spétdzielnii jej Cztonkéw oraz nie wykorzystam ich w celu pokrzywdzenia praw
0s0b trzecich i pozostatych Cztonkdw Spotdzielni. *

Oswiadczam, iz zapoznatam/em sie z ,,Regulaminem udostepniania dokumentéw i informacji w
Spétdzielni Mieszkaniowej ,,KAROLEW” w todzi”
*( w kwadracie prosze o zaznaczenie znakiem X))
Odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z udostepnieniem informacji zawartych w
dokumentach ponosi Cztonek Spétdzielni majgcy do nich wglad.

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
Decyzja Zarzgdu Spétdzielni Mieszkaniowe] 2 dnia..........iiiiii s s s sssssssssssssns
*Whniosek-rozpatrzono pozytywnie
* Wniosek rozpatrzono negatywnie

*niepotrzebne skreslic

Uzasadnienie decyzji w przypadku odmowy:

Komérka odpowiedzialna za realizacje wniosku i/lub wskazany pracownik Spétdzielni Mieszkaniowej

,,KAROLEW" w todzi

( podpis Zarzadu)
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O terminie i miejscu odbioru wnioskowanych dokumentéw/ udostepnienia do wglgdu
wnioskowanych dokumentow, prosze powiadomi¢ mnie:

1. listownie

2. telefonicznie

3. w inny sposdb, wskazac jaKi......cerreereneen

Realizacja wniosku:

(datai czytelny podpis wnioskodawcy) ( podpis pracownika Spotdzielni)

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i.Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) — zwanym RODO oraz ustawa z dnia 21 lutego 2019 r. 0 zmianie
niektérych ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych):
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spétdzielnia Mieszkaniowa "KAROLEW" w
Lodzi E
Dane kontaktowe: ul. Bratystawska 6a, 94-035 Lo6dz,
tel.: (42) 687 38 44, (42) 686 31 89, e-mail: sekretariat@karolew.eu
2. Inspektor danych osobowych: Joanna Malinowska
Dane kontaktowe: tel.: (42) 687 38 44, (42) 686 31 89, email: iod@karolew.eu,
3. Cel i podstawy prawne przetwarzania:
Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie 6 ust. 1 bic oraz art. 9 ust. 2d RODO w celu
wypehienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze, realizacji zadan ustawowych i
statutowych oraz do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora lub przez strone trzecia, w szczegdlnosci:
- prowadzenia rejestru czionkowskiego na podstawie obowigzku wynikajacego z art. 30 ustawy
z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo Spéldzielcze;
- prowadzenia ewidencji i rozliczania przychodéw i kosztéw zwigzanych z eksploatacjg i
utrzymaniem nieruchomosci w czesciach przypadajacych na lokale czionkéw Spétdzielni,
eksploatacja i utrzymaniem nieruchomosci stanowigcych mienie Spétdzielni poprzez uiszezanie
optat zgodnie z Statutem Spéldzielni na podstawie obowigzku wynikajacego z art. 4 ust. 4(1) pkt 1
ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych;
- prowadzenia ewidencji wplywow i wydatkéw funduszu remontowego na podstawie obowigzku
wynikajacego z art. 4 ust. 4(1) pkt 2 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach
mieszkaniowych;
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9.

- prowadzenia rejestru praw do lokali, w tym lokali posiadajacych ksiggi wieczyste na postawie
obowigzku wynikajacego z art. 17(6) ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spéidzielniach
mieszkaniowych;

- usunigcia awarii wywolujacej szkode lub zagrazajacej bezposrednio powstaniem szkody w lokalu
z art. 6(1) ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych;

- archiwizowania danych w celach dowodowych bedacych realizacja prawnie uzasadnionego
interesu Spoldzielni - zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow;

- ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bgdacego realizacja prawnie
uzasadnionego interesu Spotdzielni.

Odbiorcy danych osobowych:

W trakcie przetwarzania Pana/Pani dane osobowe moga by¢ udostgpnione innym odbiorcom danych
osobowych, w szczegdlnosei:

- podmiotom wspétpracujacym ze Spoéldzielnia na podstawie odpowiednich uméw w celu realizacji
zadaf z zakresu: rob6t budowlanych i konserwatorskich, wymaganych przepisami prawa badan stanu
technicznego budynku, ustug: pocztowych i kurierskich, informatycznych, prawnych, finansowych
i ubezpieczeniowych;

- Sgdom, Prokuraturom, Policji i innym organom panstwowym upowaznionym na podstawie
odpowiednich przepiséw do zadania udost¢pnienia danych;

- osobom upowaznionym przez Zarzad Spoétdzielni i innym podmiotom uprawnionym do dostepu do
danych na podstawie odrebnych przepisow.

. Dane osobowe nie bgda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych.
. Okres przechowywania danych:

Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacych przepisow prawa,
a w przypadku, gdy przepisy prawa nie normujg okresu przechowywania danych, przez okres
niezbedny do dochodzenia lub obrony roszczen, w szczegdlnosci przez okres przedawnienia
wilasciwy dla danego roszczenia cywilno-prawnego.

. Uprawnienia:

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,
sprostowania swoich danych osobowych, zadania usunigcia danych osobowych oraz ograniczenia
ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych oraz przenoszenia danych - na
zasadach okreslonych w RODO.

Prawo do skargi:

W przypadku naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych, osoba, ktérej dane dotycza,
moze zlozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa lub przez elektroniczna skrzynke podawcza dostepna na

stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt).

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i niezbedne do wypetnienia obowigzkéw
prawnych cigzacych na administratorze.

10. Administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w tym

decyzji bedacych wynikiem profilowania.

11. Informacje zawarte w klauzuli maja zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r.

(data i czytelny podpis wnioskodawcy o zapoznaniu
sie z klauzulg informacyjna)
RADA NADZORCZA

Spoldzieini Mie szkaniowej |
Karolew” w kodzi
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